
 ت بخص ضطنآهوزش ًرم افسار پاور پویٌ

در تخص آخز هی خْاُن ًحٍْ اػوال اًیویطي تز رّی آتجکت ُا ّ کار تا کلیذُای اکطي تاتي را تَ 

غْرت کاهل تزای ضوا تْضیح تذُن . یکی اس هِوتزیي هثاحث ُن پزیٌت گزفتي اس اسلایذُا ّ 

 .تٌظیوات پزیٌت تْد کَ در قسوت آخز ایي آهْسش تَ غْرت کاهل تْضیح دادم

 اًیویطي بر روی آبجکت ها افکت یا 

 . کلیک کٌیذ  Animation پاّر پْیٌت را اجزا کٌیذ .اس هٌْ تار تالای غفحَ رّی تة .1

 

فؼال ًوی ضْد  Animation دقت داضتَ تاضیذ تا آتجکتی را در اسلایذ اًتخاب ًکٌیذ اتشارُای تة

 .یذ.ضوا هی تْاًیذ در ایي غفحَ تز رّی ُز آتجکت یک اًیویطي اجزا کٌ

یک حالت را تزای ًوایص آتجکت خْد اًتخاب کٌیذ. تؼذ اس اًتخاب حالت  Animation در قسوت .2

 . ًوایص دادٍ هی ضْد Preview اًتخاب ضذٍ تَ غْرت Animation ًوایص تَ غْرت پیص فزؼ

کَ در تػْیز سیز ًوایص دادٍ هی ضْد ًطاًگز ایي است کَ اّلیي آتجکت در اسلایذ ضوا  1ػذد 



 . ک ضذٍ استهتحز

 

را فؼال کٌیذ تا تغییزات اػوال ضذٍ را هطاُذٍ کٌیذ. ضوا هی تْاًیذ تا سدى  Animation Panel تة .3

 . اػوال ضذٍ تز رّی آتجکت را هطاُذٍ کٌیذ تغییزات Play کلیذ



 

هی تْاًیذ هذت سهاى تاقی هاًذى ّ سزػت لْد ضذى اًویطي را در ایي قسوت  Timing ر قسوتد .4

 . تغییز دُیذ



 

در تؼضی هْاقغ احتیاج داریذ چٌذ آتجکتی کَ در غفحَ داریذ تَ غْرت هزتغ پطت سزُن اجزا ضْد .5

تَ ػٌْاى هثال اتتذا لگْ اجزا ضْد تؼذ هتي پاییي غفحَ ّ تؼذش ُزچی کَ تْی اسلایذ خْدتْى داریذ . 

جت اّل تزای ایٌجا تایذ تَ اػذادی کَ تَ آتجکت ُای ضوا تؼلق گزفتَ دقت داضتَ تاضیذ یؼٌی آت

قزار تذیذ ّ آتجکت ُای تؼذی را تَ تزتیة اػذاضْ تغییز تذیذ تزای اًجام ایٌکار فقظ  1اجزا را ػذد 

-Red جای اػذاد را تا تْجَ تَ ًْع ّ تزتیة ًوایص تا سدى کلیذ Animation Panel کافیست در قسوت

Order تغییز تذیذ . 



 

ُایی  Animation پایاى یک اسلایذ هی تْاًیذ  ُن تزای ّرّد ، تاکیذ ّ Add Animation تْ قسوت .6

 . را در ًظز تگیزیذ



 

 کلیدهای اکطي باتي ها

در تؼضی اس هْاقغ ٌُگاهیکَ هی خْاُیذ اسلایذ خْدتاى را تَ ًوایص تگذاریذ ضایذ لاسم تاضذ کَ 

دیذ یا تا استفادٍ اس یک لیٌک در غْرتی کَ تؼذاد اسلایذُای تخْاُیذ تا یک کلیذ تَ اسلایذ قثلای تزگز

ضوا سیاد تاضذ تَ غفحات تؼذی تزّیذ ، در ایي هْاقغ تایذ چکار کزد ؟ تایذ اس کلیذُای اکطي تاتي 

 : استفادٍ ًوْد.تزای اًجام ایٌکار

هی کٌین .پاییي را اًتخاب  Shape کلیک کزدٍ سپس گشیٌَ Insert تز رّی ًْار اتشار تالای غفحَ .7

ُواًطْر کَ در تػْیز سیز هطاُذٍ هی کٌیذ کلیذُای اکطي تاتي قزار گزفتَ  Shape لیست

است.کافیست تا در ًظز گزفتي فؼالیتی کَ هی خْاُیذ اًجام دُیذ کلیذ هْرد ًظز را اًتخاب ّ ُز 

هزتة ّ تا یک کجای اسلایذ کَ هذ ًظز تاى تاضذ قزار دُیذ .)تزای ایٌکَ کلیذُای ضوا تَ غْرت 

 ( را پاییي ًگاٍ داریذ Shift اًذاسٍ قزار تگیزد کلیذ



 

تَ اسلایذ خْدم اضافَ کزدم.ّقتی کلیذ هْرد ًظز  Home ّ یک کلیذ Back یک کلیذ Next هي یک کلیذ

فؼال هی ضْد . ضوا در ایي Action Setting خْدتاى را رّی اسلایذ قزار هیذُیذ تلافاغلَ غفحَ

غفحَ اسلایذ ضوا تَ کذام  Next غفحَ هی تْاًیذ هطخع کٌیذ کَ تؼذ اس کلیک کزدى تز رّی کلیذ

 . یک هْسیک یا یک غذای دلخْاٍ پخص ضْد Next تزّد یا ٌُگام کلیک کزدى تز رّی کلیذ



 

 . ذ کپی گزفتَ ّ در اسلایذ ُای تؼذی قزار تذُیذدر هزحلَ تؼذ کافیست اس رّی ایي سَ کلی .8

اسلایذ دّم یا ُز غفحَ ای کَ هذ ًظز  Home ًکتَ : ضایذ تخْاُیذ تؼذ اس کلیک کزدى تز رّی کلیذ

 Edit کلیک راست کزدٍ گشیٌَ Home ضوا ُست ًطاى دادٍ ضْد تزای اًجام ایٌکار تز رّی کلیذ

Hyperlink را اًتخاب کٌیذ . 

را اًتخاب کزدٍ ّ اس لیستی کَ در اختیار ضوا قزار  Slide گشیٌَ :Hyperlink To سوتکافیست در ق

 . هیذُذ یک اسلایذ را تَ ػٌْاى اسلایذ خاًَ اًتخاب کٌیذ



 



 

ّجْد دارٍ کَ ّاقؼا تزای کساًیکَ اسلایذُای سیادی دارًذ ّ هیخْاٌُذ  View تیک ًکتَ در قسو

 خزّجی اسلایذُا را هطاُذٍ کٌٌذ تا در غْرتیکَ هطکلی داضتَ تاضذ اًّْ درستص کٌٌذ قسوت

Slide Sorter ُست .فقظ کافیَ تز رّی کلیذ Slide Sorter  ٍکلیک کٌیذ تا توام اسلایذُا را هطاُذ

کذام اگَ هطکلی داضتَ تاضٌذ تا داتل کلیک کزدى رّی ُزکذام ایزادُاضْ تگیزیذ . تقیَ  ًواییذ تا ُز

 . اتشار ُن تْضیح دادٍ ضذٍ ّ اس تکزار خْدداری هیکٌن



 

 آخر پریٌت گرفتي از اسلایدها قسوت

در تؼضی اس هْاقغ لاسم است کَ یک پزیٌت اس اسلایذ هْرد ًظز خْدهاى تگیزین ّ تزای کسی تفزستین 

 . را اًتخاب کٌیذ Print کلیک کزدٍ ّ گشیٌَ File تزای اًجام ایي کار تز رّی هٌْی



 

گشیٌَ ّجْد دارد کَ ُزکذام دارای تٌظیوات خاظ  4ُواًطْر کَ هطاُذٍ هی کٌیذ در ایي قسوت 

 . خْدضاى ُستٌذ

 . هی تْاًیذ تا اًتخاب گشیٌَ اّل اس توام غفحات پزیٌت تگیزیذ Print All Slide در قسوت اّل

Print Selection : اًتخاب ضذٍ پزیٌت تگیزیذ فقظ اس اسلایذُای . 

Print Current Slide : فقظ اط اسلایذی کَ در حال ًوایص است یا اًتخاب کزدٍ ایذ پزیٌت تگیزیذ . 

Custome Range:  هی تْاًیذ ضوارٍ غفحات اسلایذُا را هطخع کٌیذ ّ فقظ اس ُواى ُا پزیٌت

 . تگیزیذ



 

هی تْاًیذ اسلایذ اًتخاب ضذٍ را در یک غفحَ ، ُوزاٍ تا هتي ، دّ یا چٌذ  Print Layout در قسوت

 . اسلایذ در یک غفحَ پزیٌت تگیزیذ



 

ّ ...  2، سَ تار اس اسلایذ  1هی تْاًیذ تَ غْرت پطت سزُن یا سَ تار اس اسلایذ  Collated درسوت

 . پزیٌت تگیزیذ



 

 . در قسوت آخز ُن هی تْاًیذ رًگ اسلایذ هْرد ًظز را تَ غْرت سیاٍ ّ سفیذ یا رًگی پزیٌت تگیزیذ



 

 هٌبع: آسا رایاى

 


