
 

 

 آموزش نرم افسار پاور پوینت بخش پنجم

 آهْزظ ّ کار تا اغکال ، ّارد کردى ػکص در پاّر پْیٌت ، ایجاد اضلایذ ّ کار تا کادرُای هتٌی در تخع ُای قثلی در هْرد

Smart Art  را ترای غوا تَ طْر کاهل تْضیح دادم.در ایي هرحلَ هی خْاُن تغییر ظاُری اضلایذُا ّ چیذهاى یک صفحَ را

 .تراظ غوا تَ طْر کاهل تْضیح تذُن

 یر ظاهری اسلایذتغی

 . کلیک کٌیذ Design در هرحلَ اّل ًرم افسار را اجرا کردٍ ، تر رّی تة .1

 هی تْاًیذ اًذازٍ اضلایذ ، ًوایع طْلی ّ ػرضی اضلایذ را تغییر دُیذ Page Setup غوا تا اًتخاب گسیٌَ

 .ٌظین کٌیذاضلایذ خْدتاى را تَ صْرت ػوْدی یا افقی ت Slide Orientation تا اًتخاب گسیٌَ

 

هی تاغذ . غوا در ایي تخع هی تْاًیذ تغییرات ظاُری اضلایذ خْدتاى را  Themes قطوت Design اها هِوتریي تخع در تة .2

صْرت دلخْاٍ تغییر دُیذ . فقط کافیطت هاّش خْد را در لیطتی کَ در تصْیر زیر هػاُذٍ هی کٌیذ تردٍ تا پص زهیٌَ اضلایذ  تَ



 . غوا تغییر کٌذ

 



 

 ْاُیذ هی تْاًیذ تا اًتخاب گسیٌَغوا در تٌظیوات رًگ تٌذی ّ چیذهاى تن ُا ُیچ هحذّدیتی ًذاریذ ّ ُر تغییری کَ تخ

Background Styles تذُیذ .تر رّی Background Styles ٌَکلیک کردٍ ّ گسی Format Background  را اًتخاب هی

 . کٌین



 

هی تْاًیذ پص زهیٌَ رًگی ، گرادیاًت ، ػکص ّ تافت اضلایذ را تغییر  Fill قطوت اّل Format Background در ّیسارد .3

. تٌظیوات ایي اتسار تطیار ضادٍ تْدٍ فقط کافیطت گسیٌَ هْرد ًظر خْدتاى را اًتخاب کردٍ ّ درصذُای آى را کن یا زیاد   دُیذ

 . یذ دلخْاٍ ترضیذکٌیذ تا تَ اضلا



 

 . تیک تسًیذ ضَ گسیٌَ تؼذی ًیس فؼال هی غْد Fill را در قطوت Picture Or Texture در صْرتیکَ گسیٌَ .4



 

 .تا اًتخاب ضَ گسیٌَ قطوت چپ هی تْاًیذ رّغٌایی ، رًگ ّ افکت را ًیس تغییر دُیذ .5



 

هی  Color تیػتر اتسارُا در تة ُای هختلف تکرار غذٍ اًذ ّ از تْضیح در هْرد آًِا خْدداری هیکٌن .غوا تا اًتخاب گسیٌَ .6

 . ًگ هْرد ًظر خْدتاى را اًتخاب کٌیذتْاًیذ طیف رًگی پص زهیٌَ را هػاُذٍ کٌیذ .کافیطت ر



 

 نحوه نمایش اسلایذها در پاور پوینت

ذ دّم تَ هی تْاًیذ ًحٍْ ًوایع اضلایذُا را تؼییي کٌیذ تَ ػٌْاى هثال تؼذ از ًوایع دادى اضلایذ اّل اضلای transitions غوا در تة

 . کلیک کٌیذ transitions صْرت هرتغ هرتغ ًوایع دادٍ غْد . تر رّی تة



 

حالت ُای ًوایع را اًتخاب کٌیذ .یکی را اًتخاب کردٍ ّ  transitions to this slide تطیار خْب غوا هی تْاًیذ در قطوت.6

 . را تسًیذF5 کلیذ

را تسًیذ . ترای ایٌکَ هتْجَ تػیذ ُوَ اضلایذُا  Apply To All اگر تخْاُیذ توام اضلایذ ُا از یک حالت ًوایع اضتفادٍ کٌٌذ کلیذ

 .طوت ضوت چپ اضلایذ هػخص هی غْداز حالت ًوایع اًتخاب غذٍ تِرٍ هی ترًذ ، یک ضتارٍ در ق



 

هی تْاًیذ ًحٍْ ًوایع اضلایذ را تغییر دُیذ .تَ ػٌْاى هثال اگر اضلایذ غوا از ضوت راضت  Effect Options در قطوت  .7

 . ًوایع دادٍ هی غًْذ هی تْاًیذ ًْع ًوایع را تَ ضوت چپ یا ّضط یا ُر قطوت دیگر تغییر دُیذ



 

کَ زهاًی تکار هی رّد کَ تخْاُیذ ٌُگام ًوایع اضلایذ یک  Sound ّجْد دارد یکی transitions دّ گسیٌَ دیگر در تة .8

 . ت زهاى ًوایع اضلایذ هی تاغذهذ Duration صذا ُن پخع غْد .دیگری

 

اضلایذُا کلیک  را تسًیذ دیگر ًیازی ًیطت در ٌُگام ًوایعOn Mouse Click اگر تیک گسیٌَ Advance Slide در قطوت .9

 . یک هذت زهاًی را ترای ًوایع اضلایذُا ّارد ًواییذ After کٌیذ کافیطت در قطوت
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