
 

 

 آموزش نرم افسار پاور پوینت بخش سوم

ّارد کردى ػکص ّ اػوال تغییرات تر  تخع دّم ًرم افسار پاّر پْیٌت کار تا کادرُای هتٌی ّ ایجاد اضلایذ ّ در تخع اّل در

رّی تصاّیر را تَ طْر کاهل آهْزظ دادم . در ایي تخع هی خْاُن کار تا اغکال ّ ایجاد غکل ُای دلخْاٍ در اضلایذ تا 

 . تْضیح تذُنتٌظیوات آى را تَ طْر کاهل ترای غوا 

 کار با اشکال در پاور پوینت

اضتفادٍ کردٍ این اها هی خْاُین در ایي قطوت تَ طْر کاهل تا کارترد  Shape در ًرم افسارُای دیگر هجوْػَ آفیص ًیس از گسیٌَ

 .ایي اتسار آغٌا غْین .ترای غرّع ًرم افسار پاّر پْیٌت را تاز کٌیذ

را اًتخاب هی کٌین .)ترای هػاُذٍ  Shape در ًْار اتسار کلیک کردٍ ّ گسیٌَ Insert سیٌَتؼذ از اجرایی ترًاهَ ، تر رّی گ .1

 (را اًتخاب کٌیذ View Image تصاّیر تا ضایس اصلی تر رّی آًِا کلیک راضت کردٍ گسیٌَ

 

ُواًطْر کَ در تصْیر زیر هػاُذٍ هی کٌیذ ترای ترضین کردى یک غکل اًتخاتِای هتفاّتی را ، ایي جؼثَ اتسار در اختیار غوا 

قرار دادٍ اضت کافیطت ُر کذام از غکل ُایی کَ در لیطت زیر هػاُذٍ هی کٌیذ اًتخاب کردٍ ّ در ّضظ اضلایذ خْد تکار 



 .ای هْجْد در ایي لیطت را ترای غوا در ّضظ اضلایذ خْدم ترضین کردمتثریذ.ترای هثال چٌذ ًوًَْ از غکل ُ

 



 

َ تاغیذ تا یک غکل را خْدتاى ترضین کٌیذ ترای ترضین خطْط آزاد تایذ چکار کرد؟ در تؼضی از هْاقغ هوکي اضت احتیاج داغت .2

 . ّجْد دارد Freeform.Scribble ترای اًجام ایٌکار ًیس دّ اتسار تطیار کارتردی در لیطت تا ًام ُای

غوا هی تْاًیذ تا درگ کردى یا ایجاد ًقاط در اضلایذ تَ غکل دلخْاٍ خْد FreeForm تفاّت ایي دّ اتسار در ایي اضت کَ تا اتسار

ایي اهکاى را ترای غوا فراُن ًوی کٌذ یؼٌی اگر غوا در حال درگ کردى دضتتاى از رّی کلیک راضت  Scribble اها اتسار ترضیذ

 هاّش ترداغتَ غْد کادر غوا ُواى جا ًیوَ کارٍ تاقی هی هاًذ. ترای درک خْدتاى یکثار ایي توریي را تا ُر دّ اتسار اًجام دُیذ

. 



 

 وارد کردن عکس و بافت داخل اشکال ترسیم شذه

اّر غوا هی تْاًیذ تَ جای رًگ ، داخل اغکال ترضیوی را تا تصاّیر ّ تافت ُایی کَ تَ صْرت پیع فرض در ًرم افسار پ .3

 .پْیٌت ّجْد دارد را پر کٌیذ . تَ تصاّیر زیر دقت کٌیذ



 

 . فؼال غْد Drawing Tools چٌذ دایرٍ در ّضظ اضلایذ خْد تکػیذ . تر رّی یکی از دایرٍ ُا کلیک کردٍ تا تة .4

ر ًرم افسار پاّر پْیٌت ّجْد دارد کَ هی تْاًیذ تا آًِا کار کٌیذ . ترای تغییر در ایي تة تٌظیوات پیػرفتَ هرتْط تَ اغکال د .5

را اًتخاب کردٍ ّ یک رًگ را تَ دلخْاٍ اًتخاب کٌیذ . در صْرتیکَ تَ رًگ  Shape Fill رًگ داخل اغکال ترضیوی گسیٌَ

 غذٍ تَ رًگِای تیػتری دضترضی خْاُیذ داغترا اًتخاب کردٍ ّ در لیطت تاز   More Fill Color تیػتری احتیاج داریذ گسیٌَ

. 



 

را اًتخاب  Shape Fill جام ایٌکار گسیٌَهی خْاُین داخل دایرُای ترضین غذٍ یک تصْیر یا تافت دلخْاٍ را ّارد کٌین ترای اً .6

 . کلیک کٌیذ Picture ّ تر رّی گسیٌَ

 . کلیک کٌیذ Open غوا هی تْاًیذ تصاّیر هْرد ًظر خْدتاى را اًتخاب ّ تر رّی کلیذ



 

 



 

را  Texture را اًتخاب ّ از لیطت تاز غذٍ گسیٌَ Shape Fill ترای ّارد کردى تافت هْرد ًظر ًیس تَ ُویي ترتیة گسیٌَ .7

 . اًتخاب کٌیذ



 



 

 . هی تْاًیذ اضتفادٍ کٌیذ Shape Outline از گسیٌَ Drawing Tools رًگ خظ دّر دایرٍ ُا ًیس در تةترای تغییر  .8

اًتخاب ًواییذ یا تا   ُواًطْر کَ در تصْیر زیر هػاُذٍ هی کٌیذ هی تْاًیذ رًگ هْرد ًظر خْد را در طیف ًوایع دادٍ غذٍ

 .ًْع خظ را تغییر دُیذ Dashes سیٌَضخاهت خظ دّر اغکال ّ تا اًتخاب گ Weight اًتخاب گسیٌَ



 

 . ُن هی تْاًیذ ضایَ ، تؼذ ّ غفافیت اغکال خْد را تغییر دُیذ Shape Effect در قطوت .9



 

 تراز کردن اشکال کشیذه شذه

اًتخاب ّ  Ctrl اغتي کلیذغوا در اضلایذ در یک راضتا قرار تگیرد کافیطت آًِا را تا پاییي ًگَ د ترای ایٌکَ اغکال کػیذٍ غذٍ.10

اًتخاب کٌیذ.از لیطتی کَ ترای غوا تاز هی غْد تا در ًظر گرفتي غکلِای خْد هی تْاًیذ آًِا را  Format را در تة Align کلیذ

 . از تالا، پاییي ، راضت ّ چپ تراز کٌیذ



 



 

 . از غذٍ اًذُواًطْر کَ در تصْیر تالا هػاُذٍ هی کٌیذ اغکال ترضین غذٍ از ضوت راضت تا ُن تر
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